Mindszenti Polgarmesteri Hivatal
Altalanos Adatkezelési Tajékoztatéja

3. sz. melleklete

Kozgazdasagi Irodan torténd adatkezelések

Adatkezelo:

Az adatok kezel6je: Mindszenti Polgarmesteri Hivatal
Cim: 6630 Mindszent, K6ztarsasag tér 31.

Képviseli: dr. Végh Ibolya

Telefon: (36) 62/527-010

E-mail: mindszent@mindszent.hu,

Web: https://mindszent.hu/

Az allamhéztartasré] sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.) 6/C. § (2) bekezdése
b) pontja alapjan Mindszent Varos Onkorményzat bevételeivel és kiad4saival kapcsolatban a
tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok
ellatasarol a Mindszenti Polgarmesteri Hivatal a Kozgazdasigi Iroda tevékenysége révén
gondoskodik.

Az Aht. 10. § (4a) bekezdése alapjan a Mindszenti Polgarmesteri Hivatal a Kézgazdasagi Iroda
utjan latja el a gazdasagi szervezet allamhdaztartdsrdl szOolo torvény végrehajtasarol szolo
368/2011. (XII. 31.) Kormany rendelet (tovdbbiakban: Avr) 9. § (1) bekezdésében
meghatarozott feladatait a maga, és az Onkormanyzat iranyitdsa ala tartozd gazdasagi
szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szervek:

e Karoly Ovoda
e Keller Lajos Miivel6édési Kozpont és Konyvtar

vonatkozasaban is.

Kozgazdasagi Irodan torténé adatkezelések kategoriai:

1. Uzleti és szerzédéses partneradatok kezelése — megrendelok, szamlék, utaldsok
el(6)készitéséhez, egyéb gazdalkodashoz kapcsolddo feladatok elvégzéséhez

2. Etkeztetéshez kapcsolodo személyes adatok kezelése (szamlazas, konyvelés)

3. Onkorményzati tulajdont bérlakasok/ nem lakascéljara szolgald helyiségek
bérleteztetéséhez, bérleti dijak befizetéséhez kapcsoldodo személyes adatkezelés

4. Atlathatésagi nyilatkozat — tajékoztatoval és kitdltési utmutatdval

. Uzleti és szerzédéses partneradatok kezelése-megrendelés, szamlazas, utalas, egyéb
gazdalkodasi feladat

Ebbe a kategdridba tartozik minden olyan szerz6dés, megallapodas stb., mely szolgaltatasok
nyujtasara vagy eszkozok beszerzésére vagy akar értékesitésre iranyul (megbizasi, vallalkozasi
stb. szerzddés). Ide tartoznak a kozbeszerzési eljards alapjan kotott szerzodések és a human
eroforrast biztosité megbizasi szerz6déses jogviszonyok is.



Erintettek kategériai:

Mindszent Varos Onkormdanyzataval, Mindszenti Polgarmesteri Hivatallal, Karoly Ovodaval,
Keller Lajos Mtivel6dési Kozpont és Konyvtarral

szerzédéses viszonyban dllo partnerek (szerz6dott partner cégek képviseldi, kapcsolattartoik,
tigyintézdik, egyéni vallalkozok), foglalkoztatdasra iranyulo jogviszonyban dllok.

Személyes adatok kategoriai:

Szerzédéses partnerek:

név, sziiletési név, sziiletési hely, sziiletési id6, anyja neve, cim (lakhely, tartézkodasi hely,
székhely), adoazonositd jel, addszam, cégjegyzékszam, egyéni vallalkozdi vagy Ostermeldi
nyilvantartasi szam, vezet6i tisztség, bankszamlaszam (Onkéntes adat, szamlara torténd fizetés
esetében), kapcsolattartasi adatai — telefonszam, e-mail cim (6nkéntes adat).,

Kapcsolattartok:

neve, telefonszadm, e-mail cim (6nkéntesen megadott adat)

Magdanszemélyként / megbizdsi szerzédéssel szerz6dott partnerek:

természetes személyazonositd adatok-név, sziiletési név, anyja neve, sziiletési hely és ido,
lakcim, adbazonositd jel, TAJ-szam (megbizasi szerzddésnél), bankszamlaszam (6nkéntes adat,
szamlara torténd fizetés esetében), kapcsolattartasi adatok — telefonszam, e-mail cim (6nkéntes
adat), alairas

Megbizasi dija, a megbizasra vonatkozo adatok pld. helye. Egyéb jogszabaly eldirt adatai, eldirt
végzettség megléte, bizonyos szakmaknal nyilvantartasi szam / kamarai tagsagi szam / orvosi
pecsétszam.

Adatkezelés célja:

Szerz6dések — megallapodasok megkotéséhez kapesoloddan kotelezettségvallalds, megrendelés,
szamlazas, utalas, egyéb gazdalkoddshoz kapcsolodo feladatok elvégzése.

Adatkezelés jogalapja:

Szerzddés eldkészitése, teljesitése — 6. cikk (1) b)

Jogszabdly - 6. cikk (1) c (els6ésorban addjogszabalyok, Szamviteli tv., Aht. tv., Avr. tv.)

Erintett hozzajarulasa — 6. cikk (1) a)

Adatok forrasa:

Az adatok a szerz6dé partnerektdl (érintettekt6l) szdrmazhatnak.

Kotelez6-e az adatszolgaltatas:

Az adatok szolgaltatasa nélkill szerzédés nem kothetd, jogviszony nem létesithetd,
kotelezettségvallalas, megrendelés nem eszk6zolhetd, szamla nem bocsathato ki.

Az 6nkéntesen megadando kapcsolattartasi- és bankszamlaszam adat megadasa nem kételezd,
ezek megkonnyitik a kapcsolattartast, illetve az érintettnek jard kifizetéseket.

Adattovabbitas, cimzettek lehetséges kategoriai:

Kotelezd adattovabbitas estén, jogszabalyokban rogzitett hatosadgok felé és adattartalommal (pld.
Cégbirdsag, NAV, egészségbiztositas / MAK) torténik adattovabbités.



Kozigazgatasi eljarasra vonatkozd jogszabalyi eldiras alapjan oszthaté meg személyes adat mas
személyekkel (pl. palyazat bizottsagi elbiralasa).

Konzorciumi tagként palyazati forrasbol megvaldsitott beszerzés, beruhazas esetében a szerz6do
fél és a szerzOdés adatait a palyazat adatkezel6jének (kedvezményezett — konzorciumvezetd)
tovabbitjuk, tovabba az adatokat megismerheti a tdmogatd szervezet, a palyazati iranyitd és
ellen6rz6 szerv is.

Palyazati forras felhasznalasa esetében adatot tovabbitunk a tdmogataskezelés folyamatdban a
272/2014. (X1.5.) Korm. rendelet szerint részt vevd szervezetek felé (pl. iranyitdé hatosag,
kozremiikodo szervezet, kozbeszerzések szabalyossagat ellenérzd szervezet), tovabba a
tdmogataskezeld szervezetek adatfeldolgozoi (fejlesztéspolitikai rendszereket és portalt
tizemeltetd, fejlesztd €s biztonsagaért felelds szervezetek) felé.

Adattovabbitas lehetséges tovabbd jogszabaly megszabta esetekben, hatdsagi szerv altali
ellendrzéskor (MAK, Korméanyhivatal), Allami Szamvevészéki ellenbrzés esetén,, valamint
korlatozottan kiilsd adatkezeld felé olyan szolgaltatas igénybevétele soran, mely sziikségessé
teszi egyes személyes adatok megosztasat (pld. internet, telekommunikacids szolgaltatd, posta,
pénzintézet), vagy jogos érdek <érvényesitése érdekében (pld. jogasznak, iigyvédnek),
konyvvizsgaldnak, belsé ellendrnek.

Adatkezelés idotartama, torlésre eléiranyzott hatarido:

Fészabdly: az iratkezelési szabalyzat szerint.

A szémviteli bizonylatok (a szerzOdések, szamlak, és minden, az elszdmolast alatamasztd
dokumentum) a hatdlyos jogszabalyi hattér eldirasainak megfelelden (szamviteli térvény 169. §)
a szerz6dés/ szamla teljesitését lezard iizleti évet tartalmazo beszamold benyujtasi idépontjat
kovetd 8 év idOtartamig nem tordlhetok.

Szamviteli bizonylatnak nem mindsiild szerzédések Orzésére a Ptk. jogérvényesités eléviilése
alapjan 5 éves jogalap.

A Hivatal iratkezelési szabalyzata szerint a megbizési szerzodéseket 5 évig kezeljiik.

Onkéntes hozzajarulas alapjan kezelt adatok esetében a hozzajarulas visszavonasaig, ennek
hianyaban az adatkezelés céljanak eléréséig kezeljiik a személyes adatokat.

Etkeztetéshez kapcsol6dé adatkezelés (szamlazas, konyvelés)

Erintettek és a kezelt személyes adatok kategéridi étkezés tipusonként:

a) Szocialis étkeztetés befizetéséhez kapcsolodé adatkezelés
Erintettek kategériai:

Kérelmezo6 /ellatott gondozott:

Adatokat kezel(het)iink még jogszabalyi el6irasok szerint:

a téritési dijat fizetd (tartasra kotelezett és képes / vagy azt vallalo személy); torvényes képviseld; a
kérelem soran felmeriilt érintett (legk6zelebbi hozzatartozd / kozos haztartdsban €16 hozzatartozo,
kapcsolattartasra a kérelmez6 altal megnevezett hozzatartozd) személyekrol.

Személyes adatok kategoriai:

Kérelmezé / Igénybe vevo:

természetes személyazonositd adatai (neve, sziiletési neve, anyja neve, sziiletési helye és ideje) lakcime,
lakohely, tartézkodasi helye

TAJ- szama

torvényes képviseldje neve, lakohelye, telefonszama



A kérelmezdvel egy haztartasban é16 nagykora személyek szama.

a szocialis étkezésre jogosito feltételek fennallasat alatamasztd adatok: dij-vallalasi nyilatkozat, vagyoni
¢s jovedelmi helyzet adatai (pld. jovedelem tipusa, Gsszege, vagyontargyak, értékiik)

kapcsolattartasi adatai (nem kotelezo)

allampolgarsagi adatai

az érintett ellatas igénybevétele szempontjabdl Iényeges egészségi, fizikaiés mentalis allapotara vonatkozo
adatai

alairésa

Tartasra kotelezett és / vagy azt vallalo személy:

természetes személyazonosito adatai (neve, sziiletési neve, anyjaneve, sziiletési helye és ideje)
lakcime

alairasa
A kérelmezdvel egy haztartasban élok (kiskoru kérelmezd esetében):
neve

rokonsagi fok

jovedelmiik tipusa,dsszege

vagyontargyak, értékiik

Az ellatasra vonatkozo adatok:

nyujtasanak helye, kezdd idépontja, nyUjtasanak idétartama, téritési dija, egyéb specialis
igények (pld. diéta, indokoltsaga)

az ellatasbdl valo kikeriilés ideje, oka

Az elldtast igénybe vevé torvényes képviseldje:

természetes személyazonositd adatai (név, anyja neve, sziiletési helye és ideje)

lakcime, telefonszama

Kérelmezé dltal megnevezett legkozelebbi hozzdtartozdja:

természetes személyazonosito adatai (név, anyja neve, sziiletési helye és ideje)

lakcime, telefonszama

Amennyiben a kérelem elbiralashoz sziikséges, tigy a kérelmez6 €s csaladtagjai vagyoni és
jovedelmi helyzetének megitélése, erre vonatkoz6 adatokat is kezeljiik.

b) A gyermek étkeztetéshez kapcsolodo adatkezelés
Erintettek kategériai:

Etkezést igénybe vevd gyermekek
Torvényes képviselojiik / sziildjlik

Személyes adatok kategoriai:

Etkezést igénybe vevd gyermek:

természetes személyazonosito adatai

lakcime

osztalya / csoportja

Sziild / torvényes képviselo:

természetes személyazonosito adataik

lakcime

elérhetdségi adatai (telefonszam, e-mail cim) — nem kotelezd
alairas

Az étkezéshez kapcsolddo specidlis adatok: pld. diéta kérése
A kedvezményre jogositd korlilmény, annak részletei és bizonyitd6 dokumentumai:
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valo jogosultsag
tartos betegség

3 vagy tobb gyermek a csaladban



az egy fore jutd havi jovedelem
nevelésbe vett gyermek

¢) A Sziinidei étkeztetéshez kapcsolodo adatkezelés (Gyv. tv.)
Erintettek kategoriai:

Sziinidei étkeztetést gyermekének igényld sziilé / térvényes képviseld
Gyermek

Személyes adatok kategoriai:

A gyermek:

Neve

Sziiletési helye ésideje

Anyja neve

Sziilo/torvényes képviseld:

Neve

Sziiletési helye ésideje

Anyjaneve

Lakcime

Alairasa

A jogosultsagra vonatkozo feltételek, azokat aldtamaszté minden adat és koriilmény a gyermek
alabbi statuszaira vonatkozoan:

hatranyos helyzetli és rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiild; halmozottan
hatranyos helyzetli gyermek.

Adatkezelés célja:

Etkeztetés szdmlazasa, befizetése konyvelés. Gyermekétkeztetés biztositdsa, a kedvezményre
vald jogosultsagok megéllapitdsa és nyujtasa.

Adatkezelés jogalapja:

Jogszabaly - 6. cikk (1) ¢ (elsdsorban addjogszabalyok, szamviteli tv)
Erintett hozzéjarulasa — 6. cikk (1) a (nem kotelez6 adatok, kedvezményre jogosito adatok)

Adatok forrasa:

Az adatok megadasa nélkill a szolgaltatds nem biztosithatd (kivéve opciondlis adatokat). A
kedvezményre jogositd adat megadasa nélkiil a kedvezmény nem nyujthato.

Kotelez6-e az adatszolgaltatas:

Adatszolgaltatas alapjan torténik az ellatés.
Adattovabbitas, cimzettek kategoriai:

Jogszabaly megszabta esetekben, hatdsagi szerv altali ellendrzéskor, valamint korlatozottan
kiilsé adatkezeld felé olyan szolgaltatds igénybevétele soran, mely sziikségessé teszi egyes
személyes adatok megosztasat (pld. internet / telekommunikacios szolgaltatoéi, posta,
pénzintézet), vagy jogos érdekiink érvényesitése érdekében (pld. jogasznak, tigyvédnek)
személyes adatait tovabbithatjuk.



Adatkezelés id6tartama, torlésre eléiranyzott hatarido:

Fdszabaly: Iratkezelési szabalyzat és jogszabalyok szerint.

A szamviteli bizonylatok (ilyenek a szerzédések, szamlék, befizetési bizonylatok €s minden, az
elszamolast alatamasztd6 dokumentum) a hatalyos jogszabdlyi hattér eldirdsainak megfelelden
(szamviteli torvény 169. §) a szerz6dés / szamla teljesitését lezard tizleti évet tartalmazd
beszamolo benyujtasi idépontjat kvetd 8 év idétartamig nem torélhetdk. Onkéntes hozzajarulas
alapjan kezelt adatok esetében a hozzajarulas visszavonasaig, ennek hidnyaban a cél eléréséig
kezeljiik a személyes adatokat.

Onkormanyzati tulajdoni  bérlakdsok/ nem lakdscéljara szolgalé  helyiségek
bérleteztetéséhez kapcsolédo személyes adatkezelés (szamlazas, konyvelés, behajtasok)

Erintettek kategoriai:

Lakas/egyéb bérlemény bérbevételére palyazo, a lakas bérldje, hazastars/ élettars, hozzatartozok,
egylitt kolt6z6 személyek, munkaltatok.

Személyes adatok kategoriai:

Lakds/ egyéb ingatlan bérbevételére palyazo / lakads bérls, bérlo:

Természetes személyazonosito adatai, bejelentett lakohelye,

Bejelentett tartozkodasi helye

Adoszam, TAJ szam

Gyermekeinek szama

Allampolgarsaga

Csaladi allapota, egyediil €1és ténye, lakaskoriilményei

A kérelem indoklésa.

Kérelmezo és hazastarsa / élettarsa alairasa

A kérelmezbvel egyiitt koltozni kivand személyek: Neve, sziiletési helye és ideje, anyja neve,
Rokoni kapcsolata a kérelmezdvel.

Kérelmezd és hozzatartozoi: lakasra nézve tulajdonjoggal, haszonélvezeti joggal, hasznalati vagy
bérleti joggal valé rendelkezés; ezen személy neve, jogcime, lakas cime, jovedelmi adatok.
Kérelmezd / kérelmezd hazastarsa — élettarsa / a kérelmez6 csaladjaban €16 egyéb rokon:
Jovedelmének tipusa, 6sszege, Jovedelemigazolas alapjan: munkaltatoja neve, alairasa, Egy fore
jutd havi nettd jovedelem.

Adatkezelés célja:

Onkormanyzati bérlakas bérleti szerzodésének megkdtése, teljesitése, megsziintetése, bérleti dij
beszedése, szamlazas, konyvelés, kintlévoségek behajtasa.

Adatkezelés jogalapja:

Kozérdeki vagy az Adatkezel6re ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasdnak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges adatkezelés - 6. cikk (1) e)

Jogi kotelezettség teljesités (jogszabaly) — 6. cikk (1) ¢) (Szt., Aht., Avr., addjogszabalyok, helyi
rendelet, lakastorvény)

Szerz6dés elokészitése, megkotése - 6. cikk (1) b)

Erintett hozzajarulasa 6. cikk (1)a

Erintett szocidlis biztonsaghoz valé joggyakorlasa, adatkezeld ilyen iranyt kotelezettsége —



személyes adatok kiilonleges kategoridi - 9. cikk (2) b) pont és egészségiigyi vagy szocidlis
ellatas nyujtasa érdekében - 9. cikk (2) h) (amennyiben ilyen van, pld. egészségiigyi indoklés,
tovabba érintett hozzajarulasa —

személyes adatok kiilonleges kategoridja 9. cikk (2) a)

Adatok forrasa:
Palyazoktol, bérloktol.
Adattovabbitas, cimzettek kategoriai:

A bérleti jogra irdnyuld palyazat adatait nem tovabbitjuk. Dijtartozds esetében a behajtadsban
kozremiikddo kozjegyz6i kamara, végrehajto, birdsag felé tovabbitunk adatot.

Adattovabbitds lehetséges tovabba jogszabaly megszabta esetekben, hatdsagi szerv altali
ellenérzéskor, valamint korlatozottan kiilsé adatkezeld felé olyan szolgéaltatds igénybevétele
soran, mely sziikségessé teszi egyes személyes adatok megosztasat (pld. internet,
telekommunikécios szolgaltatd, posta, pénzintézet), vagy jogos érdek érvényesitése érdekében
(pld. jogasznak, tigyvédnek), konyvvizsgalonak, belso ellendrnek.

Adatkezelés idotartama, torlésre eléiranyzott hatarido:

Fdszabaly A Hivatal Iratkezelési szabalyzata és a hatalyos jogszabalyi eldirdsok szerint.
Kérelmek, kakasbérleti szerz6dés, lakascsere, lakashasznositds (lejarat utén), lakasbérleti
szerz6dés megsziinése, lakas- és helyiségbérleti dijtartozas adatait lejarat utdni 5 évig kezeljiik.
Az onkormanyzati bérlakasra vardk tigyei, névjegyzéke, tovabba a lakasfeluyjitasi, karbantartési
tdmogatas kapcsolddo adatait 15 évig kezeljiik, egyéb lakascéli tAmogatas egyedi tigyek adatait
lejarat utani 15 évig kezeljik. A lakascélu allami tdmogatdsokkal kapcsolatos iratok nem
selejtezheték. Tovabbd a szadmviteli bizonylatok (szerzédések, szamlak) 8 évig Orzenddk
(bizonylatot tartalmazé beszamolo benytjtasat kovetden).

. Atlathatosagi nyilatkozathoz kapcsolodo adatkezelés

Az allamhaztartasrél szolé 2011. évi CXCV. torvény (Aht.) 41. § (6) bekezdése alapjan a
kotelezettségvallalo 6nkormanyzat vagy koltségvetési szerv az atlathatosag ellendrzése céljabol
jogosult az atlathatésaggal kapcesolatos, Aht. 55. § -dban meghatarozott adatokat kezelni.

Erintettek kategéridi:

Nyilatkozatot tevd természetes személy egyéni vallalkozok, jogi személyek torvényes
képviseldi.

Személyes adatok kategoridi:

Nyilatkozatot tevd személy természetes személy azonositd adatai,
Név, cim, Székhely

Cégjegyzékszam, Addszama

Képviseletben eljaro tényleges tulajdonos neve

Sziiletési ideje, helye

anyja neve

tulajdoni hanyad

részesedés

addilletdség



Civil szervezet esetén
Tisztségviseld neve
sziiletési helye, ideje
Anyja neve

Adatkezelés célja:

Az allamhéztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény (Aht) 41. § (6) bekezdése alapjan a
kotelezettségvallalé dnkormanyzat vagy koltségvetési szerv az atlathatosag ellendrzése céljabol
az atlathatosaggal kapcsolatos, Aht. 55. § - aban meghatarozott nyilatkozatot a kotelezettség
vallalotol bekéri.

A hivatkozott torvény 41. § - a értelmében a kiadasi eléiranyzatok terhére nem kothetiink jogi
személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezettel érvényesen visszterhes szerzodést,

illetve 1étrejott ilyen szerzddés alapjan nem teljesithetiink kifizetést, amely szervezet nem
mindsiil atlathatd szervezetnek.

Adatkezelés jogalapja:

Jogi kotelezettség teljesités (jogszabaly) — 6. cikk (1) ¢
Erintett hozzéjarulasa 6. cikk (1) a

Adatok forrasa:
Nyilatkozatot tevo.
Kotelezo-e az adatszolgaltatas:

Kiadasi eldiranyzatok terhére olyan jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezettel nem kothetdé érvényesen visszterhes szerzddés, illetve létrejott ilyen szerzOdés
alapjan nem teljesithetd kifizetés, amely szervezet nem mindsiil atlathatdé szervezetnek. A
kotelezettségvallald 6nkormanyzat vagy koltségvetési szerv ezen feltétel ellenérzése céljabol, a
szerzédésbél ereds kovetelések eléviiléséig az Aht. 55. §-ban foglaltak szerint a jogi személy,
jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet atlathatosagaval Ssszefliggd, az Aht. 55. §-ban
meghatarozott adatokat kezelni, azzal, hogy ahol az Aht. 55. § kedvezményezettrél rendelkezik,

azon a jogi személyt, jogi személyiséggel nem rendelkez szervezetet kell érteni (Aht. 41. § (6)
bek.).

Adattovabbitas, cimzettek kategoériai:

Adattovabbitas alapesetben nincs, kivéve jogszabaly megszabta esetekben, hatosagi szerv éltali
ellenérzéskor, ASZ ellenérzéskor valamint korlatozottan kiilsé adatkezeld felé olyan szolgaltatas
igénybevétele soran, mely sziikségessé teszi egyes személyes adatok megosztasat (pld. internet /
telekommunikécios szolgéltatdi, posta, pénzintézet), vagy jogos érdekiink érvényesitése
érdekében (pld. jogasznak, ligyvédnek) személyes adatait tovabbithatjuk.

Adatkezelés id6tartama, torlésre eldiranyzott hataridé:

FOszabaly: Iratkezelési szabalyzat alapjan 5 évig (azt kovetden anonimizalni kell a személyes
adatokat, de a nyilatkozat meglétét tudni kell igazolni a szamviteli bizonylatok 6rzési idejéig (8

&v)).



