Mindszenti Polgarmesteri Hivatal
Altalanos Adatkezelési Tajékoztatoja

2. sz. melléklete

Jogi Irodan torténé adatkezelések

Adatkezelo:

Az adatok kezel6je: Mindszenti Polgdrmesteri Hivatal
Cim: 6630 Mindszent, K6ztarsasag tér 31.

Képviseli: dr. Végh Ibolya

Telefon: (36) 62/527-010

E-mail: mindszent@mindszent.hu,

Web: https://mindszent.hu/

Jogi Irodan torténé adatkezelések kategoriai:

1. Uzleti és szerzddéses partneradatok kezelése — szerzddések
Onkorményzati tulajdonu bérlakésok/ nem lakascéljara szolgalo helyiségek
bérleteztetéséhez kapcsolddd személyes adatkezelés

3. Atlathatsagi nyilatkozat — tajékoztatoval és kitoltési utmutatoval
4. Koztertilet feltigyelet altal kezelt személyes adatok

Uzleti és szerzédéses partneradatok kezelése

Ebbe a kategdridba tartozik minden olyan szerz6dés, megallapodas stb., mely szolgaltatasok
nyujtasara vagy eszkozok beszerzésére vagy akar értékesitésre iranyul (megbizasi, vallalkozasi
stb. szerzddés). Ide tartoznak a kozbeszerzési eljaras alapjan kotott szerzédések és a human
eréforrast biztositd megbizési szerzodéses jogviszonyok is.

Az Onkormanyzat és a Hivatal szerzédéseihez kapcsolodéan az érintettek (iizleti és
szerz6déses partnerek) és a kezelt személyes adataik kategériai:

Uzleti és szerz6déses partnerek:

(szerz6dott) partner cégek képviseldi, kapcsolattartoik, tigyintézoik

egyéni vallalkozok, maganszemélyként vele szerzodott személyek

Uzleti és szerz8déses parinerek személyes adatainak kategoridi:

név; alairas

Egyéni vallalkozo partnerek:

természetes személyazonosito adatai, cime, nyilvantartasi szdma, adészdma, adoazonosito jele,
bankszdmlaszam (6nkéntes adat, szamlara torténd fizetés esetében), kapcsolattartasi adatai —
telefonszam, e-mail cim (6nkéntes adat), alairas

Kapcsolattartok:

neve, telefonszam, e-mail cim (6nkéntesen megadott adat)

Magdnszemélyként / megbizdsi szerzodéssel szerzédott partnerek:

természetes személyazonositd adatok-név, sziiletési név, anyja neve, sziiletési hely és ido,
lakecim, addazonositd jel, TAJ-szdm (megbizasi szerz0désnél), bankszamlaszam (6nkéntes adat,
szamlara torténd fizetés esetében), kapcsolattartasi adatok — telefonszam, e-mail cim (6nkéntes
adat), alairas

Megbizési dija, a megbizésra vonatkozé adatok pld. helye Egyéb jogszabaly eloirta adatai, el6irt




végzettség megléte, bizonyos szakmaknal nyilvantartasi szam / kamarai tagsagi szam / orvosi
pecsétszam

Adatkezelés célja:

Szerz6dések — megallapodasok megkotése, azokhoz kapcsolédo kotelezettségvallalas,
kapcsolodo jogosultsagok érvényesitése.

Kapcsolattartas a vevokkel és beszallitokkal.

Ajanlatkérés, ajanlattétel.

Kozbeszerzési eljaras lefolytatasa, szerzodések megkotése, kezelése, teljesitése, a szerz8déshez
kapcsolodo tigyintézés, szamlazas, reklamacid intézése.

Jogszabaly megszabta feladatok ellatasa, nyujtasa.

Megbizasi jogviszony létesitése, kotelezettségek teljesitése, jogok érvényesitése, jogszabalyi
megfelelés.

Adatkezelés jogalapja:

Szerz6dés elokészitése, teljesitése — 6. cikk (1)b Jogszabaly - 6. cikk (1) ¢ (elsésorban
adojogszabalyok, szamviteli tv)
Erintett hozzajaruldsa — 6. cikk (1)a

Adatok forrasa:
Az adatok a szerz6dé partnerektdl (érintettektdl) szarmazhatnak.
Kotelezo-e az adatszolgaltatas:

Az adatok szolgaltatisa nélkiil szerz6édés nem kothetd, jogviszony nem létesithetd. Az
onkéntesen megadand6 kapcsolattartasi- és bankszamlaszam adat megadasa nem kotelezd, ezek
megkonnyitik a kapcsolattartést, illetve az érintettnek jard kifizetéseket.

Adattovabbitas, cimzettek lehetséges kategoriai:

Kotelez6 adattovabbitas estén, jogszabalyokban rogzitett hatosagok felé és adattartalommal (pld.
Cégbirosag, NAV, egészségbiztositas / MAK) t6rténik adattovabbitas.

Kozigazgatasi eljarasra vonatkozo jogszabalyi elbiras alapjan oszthaté meg személyes adat mas
személyekkel (pl. palyazat bizottsagi elbirdlasa).

Konzorciumi tagként palyazati forrasbol megvaldsitott beszerzés, beruhazas esetében a szerz6do
fél és a szerz6dés adatait a palyazat adatkezeldjének (kedvezményezett — konzorciumvezetd)
tovabbitjuk, tovabba az adatokat megismerheti a tdmogatd szervezet, a palyazati irdnyito €s
ellenérzé szerv is.

Palyazati forras felhasznalasa esetében adatot tovabbitunk a tdmogataskezelés folyamatdban a
272/2014. (X1.5.) Korm. rendelet szerint részt vevd szervezetek felé (pl. irdnyitd hatdsag,
kozremikodo szervezet, kozbeszerzések szabalyossagat ellendrz6 szervezet), tovabba a
tamogataskezeld szervezetek adatfeldolgozdi (fejlesztéspolitikai rendszereket és portalt
tizemelteto, fejlesztd és biztonsagéért felelds szervezetek) felé.

Adattovabbitas lehetséges tovabba jogszabaly megszabta esetekben, hatdsagi szerv A4ltali
ellendrzéskor, valamint korlatozottan kiilsé adatkezeld felé olyan szolgaltatas igénybevétele
soran, mely sziikségessé teszi egyes személyes adatok megosztasat (pld. internet,
telekommunikacios szolgaltatd, posta, pénzintézet), vagy jogos érdek érvényesitése érdekében
(pld. jogasznak, ligyvédnek), kdnyvvizsgalonak, belso ellendrnek.



Adatkezelés idétartama, torlésre eléiranyzott hatarido:

FOszabaly: az iratkezelési szabalyzat szerint.

A szamviteli bizonylatok (a szerzddések, szamlak, és minden, az elszamolast alatamasztd
dokumentum) a hatalyos jogszabalyi hattér eléirasainak megfeleléen (szamviteli térvény 169. §)
a szerz0dés/ szamla teljesitését lezard lizleti évet tartalmazd beszamold benyujtasi idépontjat
koveto 8 év idbtartamig nem tordlhetok.

Szamviteli bizonylatnak nem minésiilé szerzédések Orzésére a Ptk. jogérvényesités eléviilése
alapjan 5 éves jogalap.

A Hivatal iratkezelési szabdlyzata szerint a megbizési szerzodéseket 5 évig kezeljiik.

Onkéntes hozzajarulds alapjan kezelt adatok esetében a hozzajarulds visszavonasaig, ennek
hidnyaban az adatkezelés céljanak eléréséig kezeljiik a személyes adatokat.

Onkormanyzati  tulajdont  bérlakdsok/ nem lakascéljara  szolgalé helyiségek
bérleteztetéséhez kapcsolodo személyes adatkezelés

Erintettek kategériai:

Lakas/egyéb bérlemény bérbevételére palyazo, a lakas bérl6je, hazastars/ élettars, hozzatartozok,
egyltt koltozo személyek, munkaltatok.

Személyes adatok kategoriai:

Lakds/ egyéb ingatlan bérbevételére pdlydzo / lakds bérls, bérls:

Természetes személyazonosito adatai, bejelentett lakohelye,

Bejelentett tartézkodasi helye

Adoszam, TAJ szam

Gyermekeinek szama

Allampolgarsaga

Csaladi allapota, egyediil élés ténye, lakaskoriilményei

A kérelem indoklasa.

Kérelmez6 €s hdzastarsa / élettarsa alairasa

A kérelmezOvel egyiitt koltozni kivand személyek: Neve, sziiletési helye és ideje, anyja neve,
Rokoni kapcsolata a kérelmezével.

Kérelmezo6 €s hozzatartozoi: lakasra nézve tulajdonjoggal, haszonélvezeti joggal, hasznalati vagy
bérleti joggal val6 rendelkezés; ezen személy neve, jogcime, lakas cime, jovedelmi adatok.
Kérelmezo / kérelmez6 hazastarsa — élettarsa / a kérelmez6 csaladjaban €16 egyéb rokon:
Jovedelmének tipusa, sszege, Jovedelemigazolas alapjan: munkaltatdja neve, alairasa, Egy fére
jutd havi nett6 jovedelem.

Adatkezelés célja:

Onkorményzati bérlakds egyéb bérlemény pélyazat elbirildsa (a kérelem elfogadasa vagy
elutasitasa). Bérleti szerzdésének megkdtése, teljesitése, megsziintetése, bérleti dij beszedése.

Adatkezelés jogalapja:

Kozérdekli vagy az Adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges adatkezelés - 6. cikk (1)e) Jogi kotelezettség teljesités
(jogszabaly) — 6. cikk (1)c (Szt.)

Szerz8dés el6készitése, megkotése - 6. cikk (1)b Erintett hozzajarulasa 6. cikk (1)a



Erintett szocidlis biztonsdghoz valé joggyakorlasa, adatkezeld ilyen iranyu kotelezettsége —
személyes adatok kiilonleges kategériai - 9. cikk (2) b) pont és egészségiigyi vagy szocialis
ellatas nyujtasa érdekében - 9. cikk (2) h) (amennyiben ilyen van, pld. egészségiigyi indoklas,
tovabba érintett hozzéjaruldsa —

személyes adatok kiilonleges kategorigja 9. cikk (2) a)

Adatok forrasa:
Palyazoktol, bérloktol.
Adattovabbitas, cimzettek kategériai:

A bérleti jogra iranyulé péalyazat adatait nem tovabbitjuk. Dijtartozas esetében a behajtasban
kozremiikodo kozjegyz6i kamara, végrehajtd, birosag felé tovabbitunk adatot.

Adattovabbitas lehetséges tovabba jogszabaly megszabta esetekben, hatésagi szerv altali
ellenérzéskor, valamint korlatozottan kiilsé adatkezelé felé olyan szolgaltatds igénybevétele
soran, mely sziikségessé teszi egyes személyes adatok megosztasat (pld. internet,
telekommunikacids szolgaltato, posta, pénzintézet), vagy jogos érdek érvényesitése érdekében
(pld. jogasznak, tigyvédnek), konyvvizsgalonak, belsd ellendrnek.

Adatkezelés idotartama, torlésre eldiranyzott hatarido:

Fészabaly A Hivatal Iratkezelési szabalyzata és a hatalyos jogszabalyi eldirasok szerint.
Kérelmek, kakasbérleti szerz6dés, lakascsere, lakdshasznositas (lejarat utan), lakasbérleti
szerz6dés megsziinése, lakas- és helyiségbérleti dijtartozas adatait lejarat utdni 5 évig kezeljiik.
Az 6nkormdnyzati bérlakasra varok iigyei, névjegyzéke, tovabba a lakasfelyjitasi, karbantartasi
tamogatas kapcsolddo adatait 15 évig kezeljiik, egyéb lakascéli tamogatéas egyedi ligyek adatait
lejarat utani 15 évig kezeljik. A lakascélu allami tdmogatasokkal kapcsolatos iratok nem
selejtezhet6k. Tovabbd a szamviteli bizonylatok (szerzédések, szamldk) 8 évig Orzendok
(bizonylatot tartalmazé beszamold benytjtasat kovetden).

. Atlathatésagi nyilatkozathoz kapcsolédoé adatkezelés

Az allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (Aht) 41. § (6) bekezdése alapjan a
kotelezettségvallalo dnkormanyzat vagy koltségvetési szerv az atlathatdsag ellendrzése céljabol
jogosult az atlathatdsaggal kapesolatos, Aht. 55. § -aban meghatarozott adatokat kezelni.

Erintettek kategériai:

Nyilatkozatot tevl természetes személy egyéni vallalkozok, jogi személyek torvényes
képviseldi.

Személyes adatok kategoriai:

Nyilatkozatot tevé személy természetes személy azonositd adatai,
Név, cim,

Székhely

Cégjegyzékszam

Adoszédma

Képviseletben eljaro tényleges tulajdonos neve

Sziiletési ideje, helye

anyja neve



tulajdoni hanyad
részesedés
adoilletoség

Civil szervezet esetén
Tisztségviseld neve
sziiletési helye, ideje
Anyja neve

Adatkezelés célja:

Az 4llamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (Aht) 41. § (6) bekezdése alapjan a
kotelezettségvallald 6nkorményzat vagy koltségvetési szerv az atlathatosag ellendrzése céljabol
az atlathatosaggal kapcsolatos, Aht. 55. § - 4ban meghatérozott nyilatkozatot a kotelezettség
vallal6tol be kéri.

A hivatkozott torvény 41. § - a értelmében a kiadési eléiranyzatok terhére nem kothetiink jogi
személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezettel érvényesen visszterhes szerz6dést,
illetve létrejott ilyen szerzddés alapjan nem teljesithetiink kifizetést, amely szervezet nem
mindsiil atlathato szervezetnek.

Adatkezelés jogalapja:

Jogi kotelezettség teljesités (jogszabaly) — 6. cikk (1) ¢

Erintett hozzajarulasa 6. cikk (1) a

31/2016. (X.18.) sz. Onkormdanyzati rendeletiink a A lakasok és helyiségek bérletének, valamint
elidegenitésének szabalyairdl

Lakéastorvény 1993. évi LXXVIIL. tv.

Adatok forrasa:
Nyilatkozatot tevo.
Kotelezo-e az adatszolgaltatas:

Kiadasi eldiranyzatok terhére olyan jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezettel nem kothetd érvényesen visszterhes szerzOdés, illetve létrejott ilyen szerz6dés
alapjan nem teljesithetd kifizetés, amely szervezet nem mindsiil atlathatdo szervezetnek. A
kotelezettségvallald 6nkormanyzat vagy koltségvetési szerv ezen feltétel ellendrzése céljabol, a
szerz8désbol eredd kovetelések eléviiléséig az Aht. 55. §-ban foglaltak szerint a jogi személy,
jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet atlathatosagaval dsszefiiggd, az Aht. 55. §-ban
meghatérozott adatokat kezelni, azzal, hogy ahol az Aht. 55. § kedvezményezettré] rendelkezik,
azon a jogi személyt, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezetet kell érteni (Aht. 41. § (6)
bek.).

Adattovabbitas, cimzettek kategoriai:

Adattovabbitds alapesetben nincs, kivéve jogszabaly megszabta esetekben, hatosagi szerv altali
ellenérzéskor, valamint korlatozottan kiils6 adatkezelé felé olyan szolgaltatds igénybevétele
soran, mely sziikségessé teszi egyes személyes adatok megosztasat (pld. internet /
telekommunikacids szolgéltatoéi, posta, pénzintézet), vagy jogos érdekiink érvényesitése
érdekében (pld. jogdsznak, ligyvédnek) személyes adatait tovabbithatjuk.



Adatkezelés idotartama, torlésre eléiranyzott hatarido:

Foszabaly: Iratkezelési szabalyzat alapjan 5 évig (azt kovetden anonimizalni kell a személyes
adatokat, de a nyilatkozat meglétét tudni kell igazolni).

. Kozteriilet-feliigyel6k altal kezelt adatok

L.
A Kkozosségi egyiittélés szabalyainak betartatasa

A kozteriilet-felligyeld hivatalos személy, ilyen mindségében jar el, a kdzOsségi egylittélés
rendelet betartasa (flinyiras, parkolas stb.) érdekében. Joga van ellendrizni, személyes adatot
elkérni, igazoltatni, dokumentum bemutatdsat kérni, birsdgolni, figyelmeztetni. Kozteriilet-
feliigyel6k Mindszent telepiilésen mukddnek, a tobbi teleptilésen az eljarast a Hivatal
munkatérsai végzik.

Erintettek kategéridi:

Bejelentd, az eljarassal érintett személy.

Személyes adatok kategoriai:

A bejelentd altal kozolt adatok. A kozteriilet-feliigyeld altal elkért, a személy azonositasdhoz €s
az gy dokumentalasdhoz sziikséges adatok, altalaban: érintett természetes személyazonosito
adatai, személyi igazolvanya adatai, a cselekménnyel érintett ingatlan vagy ing6é dolog,
gépjarmil adatai.

Adatkezelés célja:

A kozOsségi egyiittélés alapvetd szabalyairol, elmulasztasuk jogkdvetkezményeirdl szolo
13/2015. (V. 28.) szamu dnkormanyzati rendeletben foglaltak betartatasa.

Adatkezelés jogalapja:

Kozérdeki vagy az Adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz szlikséges adatkezelés - 6. cikk (1) €)
Jogi kotelezettség teljesités (jogszabaly) — 6. cikk (1) ¢)

Adatok forrasa:

A Kkezelt adatok szarmazhatnak a bejelent6ktdl; Adatokat gytjtiink a helyszini szemlék,
igazoltatasok soran.

Adattovabbitas, cimzettek kategoriai:

Adattovabbitas alapesetben nincs, kivéve, ha olyan tovabbi intézkedés sziikséges, mely miatt
egyéb szerveket (pld. renddrség) kell bevonni. Jogszabaly megszabta esetekben, hatosagi szerv
altali ellenérzéskor, valamint korlatozottan kiils6 adatkezeld felé olyan szolgaltatds igénybevétele
soran, mely sziikségessé teszi egyes személyes adatok megosztasat (pld. internet /
telekommunikacids szolgaltatéi, posta, pénzintézet), vagy jogos érdekiink érvényesitése
érdekében (pld. jogésznak, tigyvédnek) személyes adatait tovabbithatjuk.



Adatkezelés idotartama, torlésre eléiranyzott hatarido:
Foészabaly: A Hivatal Iratkezelési szabalyzata és a hatdlyos jogszabalyi elbirasok szerint: A
koztertilettel kapcsolatos tigyekben az adatkezelési id6 5 év.

II.

Kozteriilet-hasznalati kérelmek adatkezelése
Erintettek kategériai:

kérelmez6 természetes személy, egyéni vallalkozo,
kozteriilet hasznalataért felelés személy
hasznalatra jogosult alkalmazott /csaladtag A hasznalattal érintett ingatlan tulajdonosa

Személyes adatok kategoriai:

kérelmezd természetes személy, egyéni vallalkozo:

neve, leanykori neve, sziiletési helye és ideje, anyja neve,

lakohelye (4llando)

telefonszdma

addazonosito jele

alairasa

kozteriilet haszndlatdért felelGs személy:

lakohelye, telefonszama

haszndlatra jogosult alkalmazott /csalddtag:

neve, lakéhelye

a hasznalat helye, idotartama, célja, az ott végzendd tevékenységre jogositd okirat adatai,
dijfizetés modja

dijfizetési kotelezettség aloli felmentés iranti kérelem indoka

a haszndlattal érintett ingatlan tulajdonosa:

természetes személyazonositd adatai, hozzajaruld nyilatkozata, alairasa

Adatkezelés célja:

Ugyfél kérelmére kozteriilet hasznélatrol szolé engedély kiad4sa vagy megtagadasa, kapesol6dd
adminisztracid, dijbefizetések igazolasa, konyvelése

Adatkezelés jogalapja:

Jogi kotelezettség teljesités (jogszabaly) — 6. cikk (1) ¢
Erintett hozz4jarulasa 6. cikk (1)a

Adatok forrasa:
Kérelmezd altal megadott adatok.
Kotelezo-e az adatszolgaltatas:

A koztertilet haszndlati engedélyek kiadasa iranti kérelmek ligyintézése soran csak a személy
azonositasdhoz és a kérelem elbiralasahoz sziikséges személyes adatokat kezeljiik.



Adattovabbitas, cimzettek kategoriai:

Adattovabbitas torténhet jogszabaly megszabta esetekben, hatosagi szerv altali ellendérzéskor,
valamint korlatozottan kiils6 adatkezeld felé olyan szolgéltatds igénybevétele soran, mely
sziikségessé teszi egyes személyes adatok megosztasat (pld. internet / telekommunikacids
szolgéaltatdi, posta, pénzintézet), vagy jogos érdekiink érvényesitése érdekében (pld. jogasznak,
tigyvédnek) személyes adatait tovabbithatjuk.

Adatkezelés idotartama, torlésre eléiranyzott hataridé:

Foszabaly: Iratkezelési szabéalyzat alapjan 5 év.

A munkaviszonyban all6 természetes személyek adatainak kezelése:
Erintettek kategoriai:

Az Onkormanyzattal/ Hivatallal munkaviszonyban 4116 magénszemélyek.

Személyes adatok kategoriai:

Munkavallalé:

neve (sziiletési neve)

szliletési helye, ideje

anyja neve

TAJ szama, addazonositd jele

lakdhelye, tartozkodasi hely, telefonszama

csalédi allapota

gyermekeinek sziiletési ideje

egy€b eltartottak szama, az eltartds kezdete

legmagasabb iskolai végzettsége (t6bb végzettség esetén valamennyi)
szakképzettsége(i) iskolarendszeren kiviili oktatas keretében szerzett szakképesitése(i), valamint
meghatarozott munkakdor betoltésére jogositod okiratok adatai

tudoményos fokozata

idegennyelv-ismerete

a korabbi jogviszonyban t6ltott idotartamok megnevezése,

a munkahely megnevezése,

a megsziinés modja, idépontja

a jogviszony kezdete

allampolgarsaga

a blniigyi nyilvantart6 szerv altal kiallitott hatosagi bizonyitvany szama, kelte
a végkielégités mértéke kiszamitdsanak alapjaul szolgal6 idétartamok

a munkavallalo foglalkoztato szerv neve, székhelye, statisztikai szamjele

a jogviszony kezdete

a munkavallalé jelenlegi besorolasa, besorolasanak idépontja, vezetdi beosztésa,
jutalmazas, kitlintetés adatai

a min6sitések idépontja és tartalma

személyi juttatasok

a munkavallaldo munkabol valé tavollétének jogecime és id6tartama

a jogviszony megsziinésének, valamint a végleges és a hatarozott idejli athelyezés idopontja,
mobdja, a végkielégités adatai

a munkavégzésére iranyulo egyéb jogviszonyaval dsszefliggd adatai

a biztositasi idOre és a szolgalati idore vonatkozo6 adatok

a biztositottol levont jarulékok alapja és 6sszege



bankszamlaszam

gyermek adatai, sziiletési anyakonyvi kivonat

keresOképtelenség adatai

a jogszabdly szerinti, az emberi reprodukcios eljarassal osszefliggd, egészségiigyi intézményben
torténd kezelés ténye €s orvosi igazolas

a kotelez6 orvosi vizsgalata tartama

a véradas ténye, orvosi igazolas

a szoptatas ténye

hozzatartozdja haldlakor a hozzatartozé halotti anyakdnyvi kivonatanak masolata

altalanos iskolai tanulmanyok folytatasanak, megallapodas szerinti képzésnek, tovabbképzés
esetén, a képzésben vald részvétel ténye, idotartama, alatdmaszto igazolas

Onkéntes vagy létesitményi tlizoltoi szolgalat ellatasa tartama

birdsag vagy hatdsag felhivasara, vagy az eljarasban valo személyes részvétel idétartama és
igazolasa

a kiilonos méltanylast érdemld személyi, csaladi vagy elhérithatatlan ok miatt indokolt tavollét
id6tartama és igazolasa

alairas

tréning, képzések, tanfolyamok

munkavégzés adatai (jelenlét, feleldsségre vonas adatai)

az ado6zas rendjérdl szold 2017. évi CL. torvény 50. § teljesitéséhez sziikséges adatok

els6 hdzasok adokedvezménye, csaladi adokedvezmény igénybevétele

személyi kedvezmény igénybevételéhez sziikséges adatok

utazasi koltségtérités igénybevételének ténye

kozlekedési bérlet megvasarlasahoz sziikséges adatok

utazasi koltségtérités igénybevételéhez sziikséges adatok

- lakohely

- tartdzkodasi hely

- nyilatkozat arrdl, hogy a napi munkéba jaras a lakohelyérdl vagy a tartozkodasi helyérol
torténik-e

- megallapitott koltségtérités

végrehajtoi letiltas adatai (illetmény letiltasa esetén a letiltas jogcime, letilté személye, letiltas
id6tartama)

Adatkezelés célja:

Munkavallaléi alapnyilvantartas vezetése.
Bevallasok teljesitése.
Elszamolasok készitése.

Adatkezelés jogalapja:

A munkaviszony létesitése, teljesitése, fenntartdsa, megszlinése, megsziintetése és az ezekhez
kapcsolddod jogszabalyi kotelezettségek teljesitése.

A munka t6rvénykonyvérdl sz6l6 2012. évi 1. torvény 10. § (1)-(3) bek, 11. § (1)-(2) bek.
Nyilvantartasok vezetése (A tarsadalombiztositas ellatasaira és a magannyugdijra jogosultakrol,
valamint e szolgaltatasok fedezetérdl szol6 1997. évi LXXX. térvény 46. § (2)).

Kozérdekli vagy az Adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges adatkezelés - 6. cikk (1)e)

Jogi kotelezettség teljesités (jogszabaly) — 6. cikk (1)c (Szt.)

Szerz6dés elokészitése, megkotése - 6. cikk (1)b

Erintett hozzajarulasa 6. cikk (1)a

Erintett szocilis biztonsdghoz valé joggyakorlasa, adatkezelé ilyen iranyu kotelezettsége —
személyes adatok kiilonleges kategdridi - 9. cikk (2) b) pont és egészségiigyi vagy szocialis



ellatas nyujtasa érdekében - 9. cikk (2) h) (amennyiben ilyen van, pld. egészségiigyi indoklas,
tovabba érintett hozzéjaruldsa —

személyes adatok kiilonleges kategéridja 9. cikk (2) a)

munkaltatd jogos érdeke

hozzéjarulas

39/2010. (II. 26.) Korm. rendelet 7. §

a birdsagi végrehajtasrol sz616 1994. évi LIII. torvény 58.§

A tarsadalombiztositas ellatasaira és a magannyugdijra jogosultakrél, valamint e szolgaltatasok
fedezetérdl szold 1997. évi LXXX. torvény 47. § az adozas rendjérol szol6 2017. évi CL. torvény
50. §

Adatok forrasa:
Munkavallalok nyilatkozata és atadott iratai.
Adattovabbitas, cimzettek kategoriai:

Adatok tovabbitasa harmadik személy részére csak jogszabalyi kotelezettség teljesitése
érdekében kertilhet sor.

A Hivatal és az Onkorményzat a Magyar Allamkincstarral (bérszamfejtés) egyiitt teljesiti, a
munkavallal6 fent felsorolt személyes adatait a teljesités érdekében a Munkaltatd tovabbithatja
az allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. térvény 106/A.§ (1) (2) bekezdéseire hivatkozéssal.
A személyzeti, munkatigyi ¢és illetmény-szamfejtési feladatokat ellaté szerv e feladattal
megbizott munkatérsa feladatkorén beliil, az adohatésag, a nyugdijbiztositési igazgatasi szerv €s
az egészségbiztositasi szerv, az lizemi baleseteket kivizsgalo szerv és a munkavédelmi szervnek.
Az adatokat tovabbithatjuk a torvényességi ellendrzést végzd vagy torvényességi felligyeletet
gyakorlo szervnek (CSCSM Kormanyhivatal),

Munkatigyi, polgari jogi, k6zigazgatasi per kapcsan a birosadgnak.

Munkavaéllalé ellen indult biintetdeljarasban a nyomoz6 hatdsag, az ligyész és a birosagnak.

Adatkezelés idotartama, torlésre eldiranyzott hatarido:

Fészabaly: az iratkezelési szabalyzat szerint. A hatdlyos jogszabalyok daltal meghatdrozott
tarolasi hatéridd.

. A kozalkalmazotti jogviszonyban allé természetes személyek adatainak kezelése:
Erintettek kategéridi:

Az Onkorményzattal/ Hivatallal kozalkalmazotti jogviszonyban 4116 maganszemélyek.
Személyes adatok kategoriai:

neve (szliletési neve)

sziiletési helye, ideje

anyja neve

TAJ szdma, ad6azonositd jele

lakdhelye, tartézkodasi hely, telefonszama
csaladi allapota

gyermekeinek sziiletési ideje

egyéb eltartottak szama, az eltartds kezdete



legmagasabb iskolai végzettsége (t6bb végzettség esetén valamennyi)

szakképzettsége(i) iskolarendszeren kiviili oktatds keretében szerzett szakképesitése(i), valamint
meghatarozott munkakor bet6ltésére jogositod okiratok adatai

tudoményos fokozata

idegennyelv-ismerete

a kordbbi, Kjt. 87/A. § (1) és (3) bekezdése szerinti jogviszonyban toltott id6tartamok
megnevezése,

a munkahely megnevezése,

a megszinés modja, idépontja

a kozalkalmazotti jogviszony kezdete

allampolgérsaga

a bliniigyi nyilvantartd szerv altal kiallitott hatésagi bizonyitvany szdma, kelte

a jubileumi jutalom és a végkielégités mértéke kiszamitasanak alapjaul szolgalo idétartamok

a kozalkalmazottat foglalkoztaté szerv neve, székhelye, statisztikai szamjele, e szervnél a
jogviszony kezdete

a kozalkalmazott jelenlegi besoroldsa, besorolasanak idépontja, vezetéi beosztisa, FEOR-szama
cimadomdényozas, jutalmazas, kitiintetés adatai

a mindsitések idopontja és tartalma

személyi juttatasok

a kozalkalmazott munkabol valé tavollétének jogcime és idGtartama

a kozalkalmazotti jogviszony megszinésének, valamint a végleges és a hatarozott ideji
athelyezés idépontja, modja, a végkielégités adatai

a kozalkalmazott munkavégzésére iranyuld egyéb jogviszonyaval 6sszefliggd adatai [41. § (1)-
(2) bek.].

az érintett biztositott neve

személyi adatai

a biztositasi id6re €s a szolgalati idére vonatkozd adatok

a biztositottol levont jarulékok alapja és dsszege

Bankszdmlaszam

Gyermek adatai, sziiletési anyakonyvi kivonat

gyermek haldlanak id6pontja, halotti anyakényvi kivonat

a gyermek ideiglenes hatallyal elhelyezésének, atmeneti vagy tartds nevelésbe vételének, tovabba
harminc napot meghalad6an bentlakdsos szocialis intézményben elhelyezésének ténye

a gyermekgondozasi segély, gyermekgondozast segitd ellatas folydsitasanak tartama
hozzatartozé neve, személyi adatai, orvosi igazolas

Onkéntes tartalékos katonai szolgalatteljesités tartamara

keresoképtelenség adatai

a jogszabaly szerinti, az emberi reprodukcios eljarassal osszefliggd, egészségiigyi intézményben
torténd kezelés ténye és orvosi igazolas

a kotelezd orvosi vizsgalata tartama

a véradas ténye, orvosi igazolas

a szoptatas ténye

hozzétartozdja halalakor a hozzatartozd halotti anyakonyvi kivonatdnak masolata

altalanos iskolai tanulmanyok folytatdsanak, megallapodas szerinti képzésnek, tovabbképzés
esetén, a képzésben vald részvétel ténye, idotartama, alatdmaszto igazolas

onkéntes vagy létesitményi tlizoltoi szolgalat ellatasa tartama

birésadg vagy hatosag felhivasara, vagy az eljarasban vald személyes részvétel idOtartama és
igazolasa

a kiilonos méltanylast érdemld személyi, csaladi vagy elharithatatlan ok miatt indokolt tavollét
idGtartama és igazolasa

alairas



tréning, képzések, tanfolyamok

Munkavégzés adatai (jelenlét, feleldsségre vonds adatai)

az ad6zas rendjérol szol6 2017. évi CL. térvény 50. § teljesitéséhez sziikséges adatok

elsd hazasok adokedvezménye, csaladi adokedvezmény igénybevétele

személyi kedvezmény igénybevételéhez sziikséges adatok

utazasi koltségtérités igénybevételének ténye

utazasi koltségtérités igénybevételéhez sziikséges adatok

- lakOhely

- tartdzkodasi hely

- nyilatkozat arrdl, hogy a napi munkaba jaras a lakohelyérdl vagy a tartozkodasi helyérdl
torténik-e

végrehajtdi letiltas adatai (illetmény letiltasa esetén a letiltas jogcime, letiltdo személye, letiltas
idotartama)

név, megbizolevél sorszama, meghatalmazas sorszama

biintetlen eléélet, nem all a Kjt. 20. § (2) bekezdés d) pontja szerinti biintetdeljaras hatalya alatt,
és - ha a (2¢) bekezdésben meghatarozott kzalkalmazotti jogviszonyt kivan létesiteni - vele
szemben nem allnak fenn a (2d) és (2¢) bekezdésben foglalt kizaré okok

hatdsagi bizonyitvany

nem 4ll olyan foglalkozastdl eltiltas hatalya alatt, amely a kozalkalmazotti jogviszony létesitését
nem teszi lehetdvé

a csaladi kedvezményre vald jogosultsag, az annak igénylése soran figyelembe vehetd
kedvezményezett eltartottak, valamint az eltartottak szama, adéazonosito jel, sajat és hazas- vagy
¢lettarsa illetménye, jogviszonya keletkezésének idépontja

Adatkezelés célja:

Kozalkalmazotti alapnyilvantartas vezetése.

Bevallasok teljesitése.

Elszamoléasok készitése.

Kjt. 23/B. § és Mt. 128. § szerinti fizetés nélkiili szabadsag

illetmény kifizetés teljesitése

Mt. 55.§ szerinti munkavégzés aloli mentestilési kotelezettség biztositasa
jogszabalyi kotelezettség teljesitése

nyilvantartasok vezetése

adokedvezmény biztositasa, jogszabalyi kotelezettség teljesitése

Adatkezelés jogalapja:

Kozérdeki vagy az Adatkezelére ruhadzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges adatkezelés - 6. cikk (1)e)

Jogi kotelezettség teljesités (jogszabaly) — 6. cikk (1)c (Szt.)

Szerzodés elokészitése, megkotése - 6. cikk (1)b

Erintett hozzajarulasa 6. cikk (1)a

Erintett szocialis biztonsdghoz vald joggyakorlasa, adatkezel ilyen irdnyu kotelezettsége —
személyes adatok kiilonleges kategdriai - 9. cikk (2) b) pont és egészségligyi vagy szocialis
ellatas nyudjtasa érdekében - 9. cikk (2) h) (amennyiben ilyen van, pld. egészségiigyi indoklas,
tovabba érintett hozzajarulasa —

személyes adatok kiilonleges kategorigja 9. cikk (2) a)

munkaltatd jogos érdeke

hozzéjéarulés



A tarsadalombiztositas ellatdsaira és a magannyugdijra jogosultakrdl, valamint e szolgaltatasok
fedezetérdl sz616 1997. évi LXXX. térvény 47. §
az ad6zas rendjérol szol6 2017. évi CL. torvény 50. §

Adatok forrasa:
Ko6zalkalmazottak nyilatkozata és atadott iratai.
Adattovabbitas, cimzettek kategoriai:

Adatok tovabbitdsa harmadik személy részére csak jogszabalyi kotelezettség teljesitése
érdekében keriilhet sor.

A Hivatal és az Onkorméanyzat a bérszamfejtést a Magyar Allamkincstarral (bérszamfejtés)
egylitt teljesiti, a munkavallald fent felsorolt személyes adatait a teljesités érdekében a
Munkaltatd tovéabbithatja az allamhdaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térvény 106/A.§ (1) (2)
bekezdéseire hivatkozéssal. A személyzeti, munkaiigyi és illetmény-szamfejtési feladatokat
ellatd szerv e feladattal megbizott munkatdrsa feladatkorén beliil, az addhatésdg, a
nyugdijbiztositasi igazgatdsi szerv és az egészségbiztositasi szerv, az {izemi baleseteket
kivizsgald szerv és a munkavédelmi szervnek tovabbithatja.

Az adatokat tovabbithatjuk a térvényességi ellenOrzést végz6 vagy térvényességi feliigyeletet
gyakorl6 szervnek (CSCSM Kormanyhivatal).

Munkatigyi, polgari jogi, kozigazgatasi per kapcsan a birésagnak.

Munkavallalo ellen indult biintetdeljarasban a nyomozo6 hatosag, az ligyész €s a birosagnak.

A kozalkalmazottak jogélladsardl szold 1992. évi XXXIII. torvény 83/D.§ alapjan

Vht. 60. § alapjan a végrehajtd

Adatkezelés idétartama, torlésre eléiranyzott hatarido:

FOszabaly: az iratkezelési szabalyzat szerint. A hatdlyos jogszabalyok altal meghatarozott
tarolasi hatérido.
Hatdsagi bizonyitvany adatai esetében Kjt. 20.§ (9).

. A koztisztviseldi jogviszonyban allé természetes személyek adatainak kezelése:
Erintettek kategoriai:

Koztisztviselok.

Személyes adatok kategoriai:

neve (sziiletési neve)

sziiletési helye, ideje

anyja neve

TAJ széma, addéazonosito jele

lakohelye, tartozkodasi hely, telefonszama

csaladi allapota

gyermekeinek sziiletési ideje

egy€b eltartottak szama, az eltartas kezdete

legmagasabb iskolai végzettsége (tobb végzettség esetén valamennyi)

szakképzettsége(i) iskolarendszeren kiviili oktatas keretében szerzett szakképesitése(i), valamint



meghatarozott munkakdr betdltésére jogositd okiratok adatai

tudomanyos fokozata

idegennyelv-ismerete

a korabbi, Kjt. 87/A. § (1) és (3) bekezdése szerinti jogviszonyban toltott iddtartamok
megnevezese,

a munkahely megnevezése,

a megsziinés modja, id6pontja

a koztisztvisel6i jogviszony kezdete

allampolgarsaga

a blniigyi nyilvantart6 szerv altal kiallitott hatosagi bizonyitvany szama, kelte

a jubileumi jutalom és a végkielégités mértéke kiszamitasanak alapjaul szolgal6 iddtartamok

a koztisztvisel6t foglalkoztato szerv neve, székhelye, statisztikai szédmjele, e szervnél a
jogviszony kezdete

a koztisztviseldi jelenlegi besorolasa, besorolasanak idépontja, vezetdi beosztasa, FEOR-szdma
cimadomanyozas, jutalmazas, kitlintetés adatai

a mindsitések idépontja és tartalma

személyi juttatdsok

a koztisztvisel6i munkabdl valo tavollétének jogeime €s id6tartama

a koztisztvisel6i jogviszony megszlinésének, valamint a végleges és a hatarozott ideju athelyezés
idépontja, mddja, a végkielégités adatai

a koztisztviseld munkavégzésére iranyuld egyéb jogviszonyaval dsszefliggd adatai

az érintett biztositott neve

személyi adatai

a biztositasi id6re és a szolgalati idére vonatkozo6 adatok

a biztositottol levont jarulékok alapja €s Gsszege

Bankszdmlaszam

Gyermek adatai, sziiletési anyakdnyvi kivonat

gyermek halalanak idépontja, halotti anyakonyvi kivonat

a gyermek ideiglenes hatallyal elhelyezésének, atmeneti vagy tartds nevelésbe vételének, tovabba
harminc napot meghaladdan bentlakasos szocidlis intézményben elhelyezésének ténye

a gyermekgondozasi segély, gyermekgondozast segitd ellatas folyositdsanak tartama
hozzatartozo6 neve, személyi adatai, orvosi igazolas

Onkéntes tartalékos katonai szolgalatteljesités tartamara

kerestképtelenség adatai

a jogszabaly szerinti, az emberi reprodukcids eljarassal 6sszefliggd, egészségiigyi intézményben
torténd kezelés ténye €s orvosi igazolas

a kotelez6 orvosi vizsgalata tartama

a véradas ténye, orvosi igazolas

a szoptatas ténye

hozzatartozoja halalakor a hozzatartozo6 halotti anyakonyvi kivonatanak masolata

altalanos iskolai tanulmanyok folytatdsanak, megallapodas szerinti képzésnek, tovabbképzés
esetén, a képzésben valo részvétel ténye, idotartama, alatdmasztd igazolas

onkéntes vagy létesitményi tlizoltdi szolgalat ellatasa tartama

birésag vagy hatosag felhivasara, vagy az eljarasban vald személyes részvétel idétartama és
igazolasa

a kiilénds méltanylast érdemld személyi, csaladi vagy elharithatatlan ok miatt indokolt tavollét
id6tartama €s igazolasa

alairas

tréning, képzések, tanfolyamok

Munkavégzés adatai (jelenlét, felelésségre vonas adatai)



az adozas rendjérol sz6l6 2017. évi CL. térvény 50. § teljesitéséhez sziikséges adatok

els6 hazasok adokedvezménye, csaladi adokedvezmény igénybevétele

személyi kedvezmény igénybevételéhez sziikséges adatok

utazasi koltségtérités igénybevételének ténye

utazasi koltségtérités igénybevételéhez sziikséges adatok

- lakohely

- tartozkodasi hely

- nyilatkozat arrdl, hogy a napi munkéba jards a lakohelyérél vagy a tartozkodasi helyérdl
torténik-e

végrehajtdi letiltas adatai (illetmény letiltdsa esetén a letiltds jogcime, letiltd személye, letiltas
id6tartama)

név, megbizdlevél sorszdma, meghatalmazas sorszama

biintetlen eléélet, hatdsagi bizonyitvany

nem all olyan foglalkozastol eltiltds hatalya alatt, amely a koztisztviseldi jogviszony létesitését
nem teszi lehetové

a csaladi kedvezményre vald jogosultsdg, az annak igénylése soran figyelembe vehetd
kedvezményezett eltartottak, valamint az eltartottak szama, ad6azonosité jel, sajat és hazas- vagy
élettarsa illetménye, jogviszonya keletkezésének id6pontja

Adatkezelés célja:
Koztisztviseldi alapnyilvantartas vezetése.
Adatkezelés jogalapja:

Erintett hozzajarulasa — 6. cikk (1) a)
Jogi kotelezettség teljesités (jogszabaly) — 6. cikk (1) ¢) (Kttv, Mt.)

Adatok forrasa:
Koztisztviseldk nyilatkozata és atadott iratai.
Adattovabbitas, cimzettek kategoriai:

Adatok tovabbitasa harmadik személy részére csak jogszabalyi kotelezettség teljesitése
érdekében kertilhet sor.

A Hivatal és az Onkormanyzat a bérszamfejtést a Magyar Allamkincstarral (bérszamfejtés)
egyiitt teljesiti, a munkavallalé fent felsorolt személyes adatait a teljesités érdekében a
Munkaltat6 tovabbithatja az dllamhéztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. tdérvény 106/A.§ (1) (2)
bekezdéseire hivatkozéssal. A személyzeti, munkaiigyi és illetmény-szamfejtési feladatokat
ellato szerv e feladattal megbizott munkatarsa feladatkdrén beliil, az addhatosag, a
nyugdijbiztositasi igazgatdsi szerv ¢és az egészségbiztositasi szerv, az iizemi baleseteket
kivizsgalo szerv és a munkavédelmi szervnek tovabbithatja.

Az adatokat tovabbithatjuk a toérvényességi ellendrzést végzd vagy torvényességi feliigyeletet
gyakorlo szervnek (CSCSM Kormanyhivatal).

Munkatligyi, polgari jogi, kézigazgatasi per kapcsan a birdsagnak.

Munkavallal6 ellen indult biintetéeljarasban a nyomozo hatdsag, az ligyész és a birésagnak.

Vht. 60. § alapjan a végrehajtonak.

Adatkezelés idétartama, torlésre eléiranyzott hataridé:



Foszabaly: az iratkezelési szabalyzat szerint. A hatdlyos jogszabalyok 4ltal meghatarozott
taroléasi hatarid6 50 év.

Az Onkormanyzattal/ Hivatallal megbizdsi jogviszonyban 4ll6 természetes személyek
adatainak kezelése

Erintettek kategériai:
Az Onkorméanyzattal/ Hivatallal megbizasi viszonyban all6 maganszemélyek.
Személyes adatok kategoriai:

név

sziiletési név

anyja leanykori neve

sziiletési hely

szliletési id6

addazonosito jel

allampolgarsag

magyarorszagi bankszdmlaszam

allando lakcim

tartézkodasi cim

postazasi cim

alairas

végzettséget igazold okmany(ok) masolati példanya
személyes dokumentumok fénymasolata

fizetés adatok

a megbizasi szerzdéssel kapcsolatos adatok és informaciok
felelosségre vonatkozd adatok

tréning, képzések, tanfolyamok

hatdsagi bizonyitvany adatai

megbizasi dij letiltasa esetén a letiltas jogcime, letilté személye, letiltas idétartama

Adatkezelés célja:

A jogviszony létesitése, teljesitése, fenntartasa, megsziinése, megsziintetése és az ezekhez
kapcsolddo jogszabalyi kotelezettségek teljesitése

Adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés a megbizési szerzddés teljesitéséhez sziikséges.

Az adatkezelésre az adatkezeldre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez van sziikség.
A Polgari Torvénykonyvrol szol6 2013. évi V. torvény 6:272.§-a.

Adatok forrasa:

Megbizottak nyilatkozata €s atadott iratai.

Adattovabbitas, cimzettek kategoriai:

Adatok tovabbitdsa harmadik személy részére csak jogszabalyi kotelezettség teljesitése



érdekében kertil sor.

Az Onkorményzat és a Hivatal a jogviszonybdl szarmazo kotelezettségek teljesitését a Magyar
Allamkincstarral egyiittesen teljesiti, a megbizott fent felsorolt személyes adatait a teljesités
érdekében a Hivatal tovabbithatja a MAK részére.

Adatkezelés idétartama, torlésre eléiranyzott hatarido:

Fészabaly: az iratkezelési szabalyzat szerint. A hatalyos jogszabalyok altal meghatarozott
tarolasi hatarido.

A munkara jelentkezék onéletrajzanak kezelése

Erintettek kategoriai:

Az Onkorményzathoz/ Hivatalhoz 4llasra jelentkezSk/palyazok.
Személyes adatok kategoriai:

név

sziiletési név

anyja leanykori neve

sziiletési hely

sziiletési id6

addazonosito jel

allampolgarsag

allando lakcim

tartozkodési cim

postazasi cim

alairas

végzettséget igazold okmany(ok) maésolati példanya
személyes dokumentumok fénymaésolata
hatésagi bizonyitvany adatai

Adatkezelés célja:
Ures allashelyek betoltése, a megfeleld jelentkezd kivélasztasa.
Adatkezelés jogalapja:

Az érintett hozzajarulésa.
Jogszabalyi kotelezettség teljesitése Kjt., Kttv., Mt., Ptk.

Adatok forrasa:

Megbizottak nyilatkozata és atadott iratai.
Adattovabbitas, cimzettek kategoriai:

Az adatok harmadik személy részére torténd tovabbitasara nem Keriil sor.

Adatkezelés idétartama, torlésre eldiranyzott hatarido:



Fészabaly: az iratkezelési szabalyzat szerint.

A kivélasztasi folyamat lezarulasa utan a jelentkezOk nyilatkozata alapjan visszakiildjik a
személyi anyagot vagy az erre iranyuld kérelem nélkiil az 6néletrajzok az értesitsek kikiildését
kovetden megsemmisitésre, az adatok torlésre keriilnek.



