BESZERZESI SZABALYZAT

2018. januir 25.



Mindszent Varos Onkormanyzatanak Képviselo-testilete Mindszent Varos Onkormanyzata, az
Onkormanyzat Polgarmesteri livatala, valamint intézményei, mint megrendelék szamara a
kézbeszerzési értékhatar alatti, vagy a kozbeszerzési szabalyok hatalya ala nem tartozo
beszerzések rendjérdl az alabbi szabalyzatot alkotja:

I. fejezet
1. § (1) Jelen szabalyzat a beszerzéseket az alabbiak szerint osztja fel:

a) azon beszerzések, amelyek az 50.000 Ft-os értékhatart nem haladjak meg, kotelezettségvallaloi
hataskorben lebonyolithatok, irasbeli megrendelés s arajanlat bemutatdsa nélkiil.

b) azon beszerzések, amelyek meghaladjak az 50.000 Ft-os értékhatart, de az 500.000 Ft-os
értékhatart nem érik cl, a 1. fejezet szerinti,

¢) azon beszerzések, amelyek meghaladjak az 500.000 Ft-os értékhatart, de a 3.000.000 Ft-os
ériékhatart nem érik el, a I11. fejezet szerinti,

d) azon beszerzések, amelyek a 3.000.000 Ft-os értékhatart meghaladjék, de a kozbeszerzési
ériékhatart nem érik el, a IV. fejezet szerinti eljarisrendben bonyolitandok.

(2) A kozbeszerzési értékhatart elérd beszerzések esetén a kozbeszerzési torvény és a kozbeszerzési
szabalyzat rendelkezései az iranyadok.

(3) Palyazati forrasbol megvalosuld, 6nallé elszamolasi renddel rendelkezd beszerzések esetén a
palyazati utmutato, altalanos szerzbdési feltételek, pénziigyi utmutato, tdmogatasi szerzOdés vagy
okirat, vagy egyéb, az elszamolas rendjét meghataroz6 dokumentum, illetve az iranyado jogszabaly
rendelkezései szerint kell a beszerzést lebonyolitani.

(4) Az értékhatarok nettd dsszegben értendoek.

2. § (1) Jelen szabalyzat eléirasaitol — indokolt esetben — a jegyzd és a polgirmester egyidejil
engedélye alapjan lehet eltémni, magasabb rendii jogszabalyi elbirasok rendelkezéseinek
megtartasaval.

(2) Indokolt esetnek tekintheté kiilondsen a vis maior helyzet, vagy veszélyhelyzet elharitasa,
karenyhitése, alkalmi vétel, haszndlt eszkéz vésarlasa, fennallo szerzédéses jogviszony teljesitése,
valamint olyan beszerzés, amelynél az alacsonyabb vételar a beszerzés egyéb koltségei miatt ncm
realizalédhat (pl. magasabb szallitdsi koltség).

(3) A kotelezettségvallalo jelen szabalyzat elbirasaitol eltérhet, amennyiben a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairél szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény 13. § (1) bekezdésében meghatarozott
kozfeladatok tekintetében ad megrendelést a 100%-os onkormanyzati tulajdonu Mindszenti
Viérosgazda Nonprofit Kft. részére.

(4) A (3) bekezdésben meghatarozott esetben is koteles a kotelezettségvallalé irasbeli megrendelést
kiildeni a cég részére, amely koteles irasos arajanlatot tenni. A kotelezettségvallalo ezt kovetben a
Kotelezetiségvallalasi Szabalyzatban foglaltak szerint koteles eljarni.



(5) Amennyiben a beszerzés értéke az 5.000.000 Ft-ot meghaladja, ugy a kételezettségvallalasra
csak a Képvisclo-testiilet jovahagyo dontése utan keriilhet sor.

(6) A megfeleld eljarasok lefolytatasanak feleléssége az illetékes kotelezettségvallalot terheli. A
kételezettségvallalok korét a mindenkor hatalyos Kételezettségvallalasi Szabalyzat és mellékletei
hatarozzak meg.

I1. fejezet

3.8 (1) Az 50.000 Ft-ot meghaladd, és legfeljebb az 500.000 Fi-os értékhatart eléré beszerzés
esetén irasbeli, pénziigyi ellenjegyzést is tartalmazé megrendelés sziikséges. Ezen beszerzés
esetében is figyelembe kell venni a felelés gazdalkodas szabalyait.

(2) Egy beszerzésnek kell tekinteni az azonos szallitétél, egy id8ben megrendelt, azonos termékek
nettd egységarat, vagy darabarat a beszerezni kivant mennyiség szorzataval, Egy beszerzésnek
mindsill tovabba az egy szerzddés keretén beliil, folyamatos teljesitéssel megrendelt szolgaltatas,
ahol a 12 hénap alatt megfizetendd ellenérték szamit.

(3) A beszerzés ¢értékébe beszamit tovabba minden olyan mellékszolgaltatas, amely a beszerzés
eredeti targya nélkiil nem értelmezhetd, kivéve a szallitasi koltséget.

II1. fejezet

4. § (1) Az 500.000 Ft-ot meghaladd, és legfeljebb a 3.000.000 Ft-os értékhatért eléré beszerzések
esetében harom ajanlat beszerzése sziikséges. Az ajanlatoknak irasos formaban kell beérkezniiik ¢s
Osszehasonlithatoknak kell lenniiik.

(2) Az ajanlatok koziil az Gsszességében legkedvezobb ajanlatot kell kivalasztani. Amennyiben a
legkedvezobb ajanlat nem a legalacsonyabb arat jelenti, abban az esetben az ajanlatokrol valo
irasos dontésben ezt kiilon indokolni kell.

(3) Az irasbeli megrendelés az ajénlatok beérkezését és értékelését kovetden torténhet meg, az II.
fejezet szerinti irdsos formaban.
IV. fejezet

5. § (1) A 3.000.000 Ft-ot meghalad6, de kdzbeszerzési értékhatart el nem €rd, vagy kozbeszerzés
hatalya ald nem tartoz6 beszerzések esetében az ajanlati felhivast kézzé kell tenni.

(2) Ajanlattev az lehet, akinek az énkormanyzat a felhivast kézvetleniil megkiildi, tovabba, aki a
www.mindszent.hu honlapon kzzétett ajanlati felhivas alapjan ajanlatot nyujt be.

(3) A beszerzési eljaras az ajanlatkérés legalabb 3 ajanlattevé részére torténd kozvetlen
megkiildésével, és/vagy a honlapon térténé kézzététellel indul. Lehet6ség van csak a honlapon
torténé kozzétételre, minimum 10 napos ajanlattételi hataridé megjelolésével.

(4) Az ajénlati felhivast ugy kell meghatdrozni, hogy annak alapjan az ajanlattevék megfeleld
ajanlatot tehessenek és a szabalyszeriien, iddben benyujtott ajanlatok 6sszehasonlithaték legyenek.
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‘Tartalmaznia kell legaldbb:

- a beszerz szerv megnevezését, székhelyét,

- e szabalyzatra 6rtén6 hivatkozast,

- az eljaras meneténck ismertetését,

- a beszerzés targyanak pontos meghatarozisat, fobb adatait, mennyis¢gct,

- a teljesités hataridejét, helyét, feltételeit, ellenszolgaltatassal kapcsolatos feltételeket,

- részajanlatra vonatkozo6 kikotést,

- azt, hogy hianypotlasra sor keriilhet-e,

- az ajanlat benyujtasdnak helyét, hataridejét (6ra/perc), modjat, a benyijtando mellékleteket,
- az eredményhirdetés modjat és idejét,

- a jogfenntartast a beszerzési eljaras — indokolas nélkiili — eredménytelenné nyilvanitasara.

(5) Az ajanlattételi hataridét agy kell megallapitani, hogy az ajinlattevok egyenld eséllyel,
megfelelé ajanlatot tehessenek, de az minimum 3 és maximum 20 nap legyen.

(6) Az ajanlatkérd az ajanlati felhivasban rogziti, amennyiben targyalasi fordulot kivan tartani az
ajdnlattevok kozott.

(7) Az ajanlati felhivas modositasat, illetSleg visszavonasat a meginditassal azonos eljarasrendben
kell elvégezni. A beszerzési eljirds soran valamennyi ajanlattevé szimira — az egyenld esély
biztositasa érdekében — az ajnlat megtételéhez sziikséges valamennyi informéciét a megrendeld
kételes a tobbi ajanlattevd egyidejii értesitése mellett megadni.

(8) A megrendeld fenntartja magdnak a jogot az eljaras indokolds nélkiili eredménytelenné
nyilvanitasara.

V. fejezet
A pénziigyi beszerzési ligyintézé

6. § (1) A Mindszenti Polgarmesteri Hivatal Ko6zgazdasagi Iroddjan foglalkoztatott koztisztviselok
Kkoziil munkakori leirasa szerint egy munkatars pénziigyi beszerzeési iigyintézoi feladatokat is ellat. A
pénziigyi beszerzési ligyintézét (a tovabbiakban: beszerzési iligyintézd) az irodavezeté javaslatara a
jegyz6 jeloli ki.

(2) A kotelezettségvallalé vagy az éltala megbizott {igyintéz6 (a tovabbiakban: ligyintéz0) —a 2. §
(4) bekezdésben foglalt kivétellel - a beszerzéseket a beszerzési iigyintéz8 kozremiikodésével
koteles lefolytatni.

(3) A I1. fejezet szerinti beszerzések esetén az ligyintézo irasban kozli a beszerzési {igyintézdvel a
megrendeléshez sziikséges adatokat. A beszerzési iigyintézd 4 példanyban elokésziti az irasos
megrendelést, gondoskodik arrol, hogy a kotelezettségvallalast megel6zoen a megrendelést az arra
jogosult — amennyiben az eléiranyzat biztositott - pénziigyi ellenjegyzéssel lassa cl.

(4) A pénziigyi ellenjegyzés utan az {igyintézd gondoskodik arr6l, hogy a megrendelést a
kotelezettségvallalo alairja, majd a megrendelésbél 2 példanyt a beszerzési ligyintéz0 részére
visszaad, melybdl 1 példany a beszerzések gyiijtdaktajaba, 1 példany az utalvanyhoz kerill. Az
iigyintézénél maradt példéanyokbdl 1 példany az iigy aktajaba, 1 példany pedig kikiildésre keriil.



(5) A HI-1V. fejezetek szerinti beszerzések esetén az ligyintézo a kételezettségvallalo utasitasainak
megfeleléen koteles az ajanlatokat beszerezni, és a nyertes ajanlattcvd adatait a beszerzési
ligyintézovel kozolni. Ezt kévetden megrendelés esetén a (3)-(4) bekezdés szerinti eljarast kell
lefolytatni.

(6) Amennyiben a kételezettségvallalas nem megrendelés, hanem szerzédés alapjan torténik, ugy a
szerzdés elokészitésérdl a Jogi Iroda irodavezetdje koteles gondoskodni azzal. hogy a pénziigyi
ellenjegyzésrol a beszerzési iigyintézé gondoskodik. Egyebekben a (3)-(4) bekezdés szerinti eljarast
kell lefolytatni.

(7) Az 5 millié forintot eléré szerzédésekrdl a Jogi Iroda folyamatos nyilvantartast vezet, mely
nyilvéntartast a varos honlapjan (www. mindszent.hu) kézzé kell tenni.
VL. fejezet
Osszeférhetetlenség
7. § A beszerzések elékészitésében és az ajanlatok elbirdldsaban részt vevd személy,
a) nem lehet az ajanlatteve, illetéleg az ajanlattevének, vagy ajanlattevé képvisel6jének kozeli
hozzétartozoja,

b) nem allhat az ajanlattevovel munkaviszonyban, vagy egyéb szerzédéses jogviszonyban,
¢) nem lehet ajanlattevé tulajdonosa, résztulajdonosa vagy ezek kozeli hozzatartozéja.

VIL fejezet
Hatalybalépés

8. § (1) Jelen szabalyzat 2018. janudr 25. napjaval Iép hatalyba, és — a (2) bekezdés kivételével - a
hatdlyba lépését kévetéen meginditott beszerzésekkel kapcsolatban kell alkalmazni.

(2) A2. § (5) bekezdését a folyamatban 16v6 beszerzések esetén is alkalmazni kell.
(3) Jelen szabélyzat hatdlyba Iépésével egyidejlileg a 317/2017. (XI1.20.) Kt. szam hatdrozattal

elfogadott Beszerzési Szabalyzat hatalyat veszti,

Mindszent, 2018. januar 25.
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Zséqé,r Karoly Dr. Megyeri Szilvia
polggrmester jegyzo

Zaradék: Jelen Beszerzési Szabalyzatot Mindszent Viros Képviseld-testiilete a 18/2018. (1.24.) Kt. sz. hatarozatival
hagyta jova.
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